
सचूना हक सÌबÆधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सचूनाको हकसÌबÆधी 
िनयमावली, २०६५ को िनयम ३ बमोिजम सावªजिनक गåरएको 

(Öवतः ÿकाशन) 
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िनकायको नाम र ठेगानाः घरेलु तथा साना उīोग कायाªलय, गÐुमी 
 

(क) घरेलु तथा साना उīोग कायाªलय गुÐमीको ÖवŁप र ÿकृितः 
घरेलु तथा साना उīोग कायाªलय गÐुमी, ÿदशे सरकार लुिÌबनी ÿदशे, उīोग पयªटन 
तथा यातायात मÆýालय अÆतगªत लुिÌबनी ÿदशेका १२ िजÐलाका घरेलु तथा साना 
उīोग कायाªलयहŁ मÅयेको एक हो । िजÐलािÖथत उīोग तथा उīोगीहŁको Óयवसाय 
िवकासमा टेवा िददँै औīोिगक ÿबĦªन, िवकास र ÓयवÖथापन गनुª तथा सीप िवकास 
तािलम र उīमशीलता िवकास तािलम ÿदान गरी यवुा, दिलत, िपछिडएका तथा 
बेरोजगार यवुाहŁ आिदलाई आय आजªनमा सहभागी गराउनु यस कायाªलयको मु́ य 
कायª हो ।  
घरेलु तथा साना उīोग कायाªलयले साना र घरेलु उīोगहłको िदगो िवकास र 
आÂमिनभªरता सिुनिĲत गनª महÂवपणूª भिूमका खेÐदछ । यसको सेवामलूक र 
समदुायमखुी ÿकृितले यसलाई Öथानीय िवकासमा टेवा पöु याउन ेमहßवपूणª संयÆýको 
łपमा Öथािपत गरेको छ । 
 
ÖवŁप: 

 मु´य कायाªलय: दशेको ÿÂयेक िजÐला वा ÿदशेमा यो कायाªलयको एक इकाई रहÆछ 
। 

 कायाªलय ÿमुख: कायाªलयमा एक अिधकृतÖतर कमªचारी (सामाÆयतया उīोग 
अिधकृत) िजÌमेवारीमा हòÆछन ्। 

 कमªचारी सरंचना: योजना अिधकृत, तािलम सहायक कमªचारी, लेखा अिधकृत, 
ÿािविधक कमªचारी, सहायक कमªचारी आिद रहÆछन ्। 

 कायª सÌपादन: नीित कायाªÆवयन, तािलम कायªøम, उīोग दताª तथा निवकरण, 
िसफाåरस आिद । 

ÿकृितः 

घरेलु तथा साना उīोग कायाªलयको ÿकृित िनÌनानसुार Óया´या गनª सिकÆछ: 

 सेवामूलक: यस कायाªलयको उĥेÔय सेवामूलक कायªहł जÖतैः उīोग तथा वािणºय 
फमª दताª, िसफाåरस, ÿवĦªन, िविभÆन ÿिश±ण, अनुगमन, ÿिविध पिहचान तथा 
हÖताÆतरण आिद गनुª हो । 

 समुदायमुखी: यसको सेवा अिधकतम łपमा Öथानीय तहका उīमी, Óयवसायी तथा 
उÂपादनमूलक जनशिĉमा केिÆþत हòÆछ । 



 िवकासमुखी: यसले साना उīोगलाई सŀुढ बनाउँदै Öथानीय रोजगारी सजृना र 
आिथªक िवकासमा योगदान पöु याउँछ । 

 ÿशासिनक तथा ÿािविधक: कायाªलयले उīोग सÌबÆधी ÿशासिनक कायª माý 
होइन, ÿािविधक सहायता र ÿिश±ण पिन िदÆछ । 

 
(ख) घरेलु तथा साना उīोग कायाªलय गुÐमीको काम, कतªÓय र अिधकारः 

 िनयमानसुार घरेल ुतथा साना उīोगहŁ रिजÕůेशन गन¥ । 

 वािणºय ÿशासन तथा Öथानीय Óयापार सÌबÆधी कायª गन¥ फमª रिजÕůेशनका 
साथै अÆय कायªहŁ गन¥ । 

 दताª भएका उīोगहŁको िनयम अनसुार निवकरण गन¥ । 

 घरेलु तथा साना उīोगहŁको नामसारी, ठाउँसारी, पूँजी तथा ±मता विृĦ, 
उĦेÔय संसोधन, खारेजी आिद उīोग ÿशासन सÌबÆधी कायªहŁ गन¥ । 

 Exim Code िसफाåरस गन¥ । 

 ÿारिÌभक वातावरणीय पåर±ण सÌबÆधी कायª गन¥ । 

 उīोगी/ÓयवसायीहŁलाई आवÔयक तािलम तथा ÿिविध सहयोग गन¥ । 

 बजार अनुगमन गरी सरल र सहज बजार बजार ÓयवÖथापनमा सहजीकरण गन¥ 
। 

 घरेलु तथा साना उīोगहŁको औधोिगक तÃयाङ्क अÅयाविधक गन¥ । 

 उīोगको सिुवधा िसफाåरस सÌबÆधी कायª गन¥ । 

 मलेा महोÂसवमा उīमीहŁलाई सहभागी गराउने कायª गन¥ । 

 दिैनक ÿशासिनक कायªहŁ तथा तालकु िनकायबाट ÿÂयायोिजत अÆय सÌपणूª 
सेवाहŁ । 

 
 

(ग) कायाªलयमा रहने कमªचारी सं́ या र कायª िववरणः 
 
यस घरेल ुतथा साना उīोग कायाªलय, गÐुमीको कमªचारी दरवÆदी तथा पदपिूतª र åरĉ 
पदको िववरण देहायबमोिजम रहको छ । 
 
 

 



ø.स.ं 
 

सेवा 
 

समूह 
 

®ेणी/तह 
 

पद 
 

दरवÆदी 
 

पदपिूतª 
åरĉ 

 
कैिफयत 

 Öथायी करार 

१ 
ÿदशे  
ÿशासन 

सामाÆय 
ÿशासन सातŏ/आठŏ 

उīोग  
अिधकृत १ ० ० १ 

 
२ ÿदशे 

ÿशासन 
सामाÆय 
ÿशासन पाचँŏ/छैठŏ 

ब.ÿ.स/ 
अिधकृत २ २ ० ० 

 
३ 

ÿदशे  
ÿशासन िविवध पाचँŏ/छैठŏ 

क.अ./ 
अिधकृत(कÌÈयटुर) १ ० १ ० 

 
४ 

ÿदशे  
ÿशासन लखेा पाचँŏ/छैठŏ 

लखेापाल/ 
अिधकृत(लखेा) १ ० ० १ 

 
५ 

ÿदशे 
इिÆजिनयåरङ्ग िसिभल पाचँŏ/छैठŏ 

सब-इिÆजिनयर/ 
अिधकृत १ ० ० १ 

 
६ िविवध 

- चौथो/पाचँŏ 
उīम िवकास 
सहजकताª १ ० १ ० 

 
७ ÿशासन सामाÆय 

ÿशासन ®ेणी िविहन कायाªलय सहयोगी २ ० २ ० 
 जÌमा ९ २ ४ ३ 
  

 
(घ) कायाªलयबाट ÿदान गåरने सेवाहŁः 

 उīोग दताª 
-दताªको लािग आवÔयक कागजातहŁः 
o नेपाली नागåरकताको ÿमाणपý 
o दरखाÖत ख फारम 
o कÌपनी भए सो सँग सÌबिÆधत सÌपणूª अÅयाविधक कागजातहŁ 
o जµगा धनी पजुाª र घरभाडा सÌझौता 
o Öथानीय तहको िसफाåरस र सजªिमन मचूÐुका (उīोगको ÿकृित हरेी) 
o आवÔयĉा अनुसार अÆय िनकायको िसफाåरस 

 
पनुः अनुमित िलनु पन¥ र IEE गनुªपन¥ उīोगको हकमा अनमुित पý तथा 
Öवीकृत IEE ÿितवेदन 
 



 उīोग निवकरण ( आवÔयक कागजातहŁ) 

o उīोग दताª ÿमाणपý 
o अिघÐलो आिथªक वषªको करचĉुा 
o पचास लाख भÆदा बढी पूँजी भएको ÿाइभेट फमªको हकमा 

लेखापåर±ण ÿितवेदन 

 पूँजी बृिĦ, ±मता बृिĦ र उĦेÔय पåरवतªन ( आवÔयक कागजातहŁ) 

o संसोिधत ख फारम र पूँजीबिृĦ गनाªका कारण सिहत िनवेदन  
o संसोिधत िÖकम 
o IEE/EIA Öवीकृत गराउनपुन¥ उīोगको हकमा संसोिधत IEE/EIA 

Öवीकृत भएको ÿितवेदन 

 उīोगको ठाउँसारी ( आवÔयक कागजातहŁ) 

o ठाउँसारी गनुªपन¥ कारण सिहतको िनवेदन र ख फारम 
o IEE/EIA Öवीकृत गराउनपुन¥ उīोगको हकमा संसोिधत IEE/EIA 

Öवीकृत भएको ÿितवेदन 
o अÆय िनकायको िसफाåरस वा Öवीकृित िलनु पन¥ भए सो समेत 

 उīोगको नामसारी ( आवÔयक कागजातहŁ) 

o नामसारी गनुªपन¥को मनािसव कारण खलेुको िनवेदन र ख फारम 
o उīोग दताª ÿमाण पý 
o सÌबिÆधत आÆतåरक राजĵ कायाªलयको सकाराÂमक ÿितिøया 
o सनाखत सिहतको हक छोडपý 
o नामसारी गरी िलनेको नागåरकताको ÿमाणपý । 

 वािणºय फमª दताª ( आवÔयक कागजातहŁ) 

o पणूªŁपमा भरेको दरखाÖत फारम र Öवघोषणा फारम 
o नेपाली नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
o जµगा धनी ÿमाणपý र भाडाको कागजात 
o अÆय िनकायको िसफाåरस वा Öवीकृित िलनु पन¥ भए सो समेत 

 
 
 
 
 
 



(ङ) सेवा ÿदान गन¥ शाखा र िजÌमेवार अिधकारीः 
 

ø.स. कमªचारीको 
नाम/थर 

पद कायªरत फाँट 

 
१. 

 
राजीव अयाªल 

िन. कायाªलय 
ÿमखु/ अिधकृत  

 
कायाªलय ÿमखु  

 
२. 

 
जीवन िघिमरे 

वåरķ ÿशासन 
सहायक 

 
ÿशासन/उīोग/वािणºय ÿशासन 

 
३. 

 
नारायण पÆथी 

 
कÌÈयुटर अपरेटर 

 
ÿशासन/उīोग/वािणºय ÿशासन 

 
४. 

 
िýिवøम ²वाली 

उīम िवकास 
सहजकताª 

सोधपछु/ तािलम/कायªøम तथा 
योजना 

५. िमलन भÁडारी कायाªलय सहयोगी सोधपछु/ दताª चलानी 

६. ÿेमलाल पÆथी कायाªलय सहयोगी सोधपछु/ दताª चलानी 

 
 

(च) सेवा ÿवाह गनª लाµने दÖतुर र अविधः  
 
ÿाइभटे फमª दताª गदाª लाµने राजĵ  

कायª लाµने दÖतुर अविध 

ÿाइभेट फमª दताª 

 २० लाख सÌम 

 २० लाख भÆदा बिढ ५० 
लाख सÌम 

 ५० लाख भÆदा बिढ 
जितसूकै भएपिन 

 

 
 
५०००/- 
१५०००/- 
 
२५०००/- 

 
 
 
ÿिøया पुगेकै िदन । 

उīोग दताª गदाª मिहला, दिलत, अपाङ्गता भएका Óयĉìलाइ दताª शÐुकमा ५० ÿितशत छुट, 
ÿÂयेक उīोग दताª गदाª Ł १००/- दरखाÖत दÖतरु लाµनेछ । ÿा.िल./कÌपनी सूिचकृत Ł १००/- 
दरखाÖत दÖतुर माý लाµने छ ।  

 
 

अÆय कायªहŁ दÖतुर कैिफयत 
ÿा.फ. तथा सा.फ. नामसारी, 
ठाउँसारी, उĦेÔय संसोधन, 

 
Ł. १००/- 

 
िनवदेन दÖतरु 



Exim code िसफाåरस 
ÿितिलिप Ł. १०००/-  
पूँजीविृĦ  दताª तथा सािवकको पूँजी 

बमोिजमको शÐुक 
 

 
ÿा.फ./सा.फ. खारेजी 

 
Ł. १००/- िनवदेन दÖतुर 

नवीकरण Ìयाद समाĮ भएको 
फमª खारेजी गनुªपूवª िनयमानुसार 
लाµने दÖतरु दािखला गरी 
खारेजीको ÿकृयामा जानेछ । 

 
 

(छ) िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकारीः 
ÿचिलत काननू बमोिजम हòने गरेको । 

 
(ज) िनणªय उपर उजुरी सÆुने अिधकारीः 

उīोग तथा वािणºय ÿशासन सÌबÆधी कायªहŁको िनणªय उपर उजरुी सुÆने अिधकारी 
कायाªलय ÿमखुको रहकेो छ । 

 
(झ) सÌपादन गरेको कामको िववरणः 

िनयमानुसार राजĵ संकलन गरी तथा िविभÆन िøयाकलाप संचालन गरी तालकु िनकायमा 
ÿितवदेन पेश गन¥ गरेको । 
 
ø.स.ं 

 
मु´य िøयाकलाप 

 
िøयाकलाप 

आ.व. ०८१/०८२ तेąो  
ýैमािसकसÌममा जÌमा 

 
 
१. 

 
 
उīोग ÿशासन 

उīोग दताª ४२ वटा 

उīोग निवकरण ३७८ वटा 

लगतकĘा २०४ वटा 

अÆय ससंोधन १७८ वटा 

 
 
२. 

 
 
वािणºय ÿशासन 

वािणºय दताª ४५ वटा 

वािणºय निवकरण ६४३ वटा 

लगतकĘा २६० वटा 

अÆय ससंोधन ३०२ वटा 

३. कायाªलयको राजĵ आÌदानी उīोग तथा वािणºय 
ÿशासन तफª  

Ł. ३९९००३५/- 

 
  



(ञ) कायाªलय ÿमुख तथा सचूना अिधकारीको नाम, पदः 
 

 
 
 
 
 

कायाªलय ÿमुखको नामः                  राजीव अयाªल 
                      अिधकृत  
      सÌपकª  नÌबरः ९८५७०८६४५४ 

 
 
 
 
 

 
सूचना अिधकारीको नामः                  जीवन िघिमरे 

                                                                   वåरķ ÿशासन सहायक  
                                                             सÌपकª  नÌबरः ९८६७०८६६५४ 
 

(ट) ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाको सचूीः 

 लिुÌवनी ÿदेश, औधोिगक Óयवसाय ऐन, २०७५ 

 ÿाइभटे फमª दताª ऐन, २०७६ 

 ÿाइभटे फमª दताª िनयमावली, २०७६ 

 साझदेारी ऐन, २०७६ 

 साझदेारी िनयमावली, २०७६ 

 सचूनाको हक सÌबÆधी ऐन, २०६४ र िनयमावली, २०६५ 

 वातावरण संर±ण ऐन, २०७६ र िनयमावली, २०७७ 

 कायªिविध िदµदशªन, २०७२ 
 

(ठ) आÌदानी, खचª तथा आिथªक कारोबार सÌबÆधी अīाविधक िववरण, 
आ.व. २०८१/०८२ को तेąो ýैमािसक (चýै मिहनासÌमको) राजĵको िववरणः 
- कायªलयमा ÿाĮ एकमĶु राजĵः Ł. ३९९००३५/- 

(ड) तोिकए बमोिजमका अÆय िववरणः 
नभएको । 



(ढ) अिघÐलो आिथªक बषªमा कुनै कायªøम वा आयोजना सचंालन गरेको भए सो 
को िववरणः 
नभएको । 

(ण) कायाªलयको वेवसाइटः 
घरेल ुतथा साना उīोग कायाªलयको वेवसाइटः https://csigulmi.p5.gov.np/ 

 
(त) ÿाĮ गरेको बैदेिशक सहायता, ऋण, अनुदान एव ंÿािविधक सहयोग र सÌझौता 

सÌबÆधी िववरणः 
- नभएको । 

 
(थ) सचूना माग सÌवÆधी िनवेदन र सो उपर सूचना िदइएको िवषयः 

- Öवतः ÿकाशन । 
 

(द) सचूनाहŁ अÆयý ÿकाशन भएका वा हòने भएको भए सो को िववरणः 
- घरेल ु तथा साना उīोग कायाªलयको वेबसाइट तथा फेसबुक पेज (घरेलतुथा सानाउīोग 

कायाªलय गÐुमी) मा ÿकाशन हòने गरेको । 
 
 

 
         
  



               

 कायाªलय भवन


